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1. OOmme nosoKeHHA
Hactosmee IlonoxeHve 0 MopsyKe MpHeMKH, yyeTa, XxpaHeHuA MU CliMcaHHaA OaHKOB CTporol
oruyetHoctH B  MyHuHiatbHOM aBTOHOMHOM y4PexKJeHHH ONOJIHMTeIbHOTO
mpodeccuoHarbHoro oOpa30BaHua «LleHTp pa3BHuTHA OOpa30BaHUs (qamee — IlonoxeHue)
yCTaHaBJIMBaeT MOpAOK MpHeMKH, y4eTa, XpaHeHHA UM ciiMcaHHa (YHHYTOKeHHA) OaHKOB
cTtporod oTyeTHocTu (yalnee — BCO) B MyxuiunaibHOM aBTOHOMHOM y4pexyeHuH
JOMOMHUTEIBHOFO MpodecchoHabHoro OOpa30BaHua «LleHTp pa3BHTHA OOpa3z0BaHHm» (asee

— MAY JO LPO).
Hacrostee IlonoxeHue paspaboTaHo B COOTBETCTBHH C:

- MejepasbHbIM 3aKOHOM oT 29 yeKaOpa 2012 roga Ne 273-03 «O6 oOpa30BaHHH B

Poccuiicxoh Dexepalun»;
- MeepasbHBIM 3aKOHOM OT 27 urOsIA 2006 roga Ne152-®3 «O nepcoHasIbHBIX aHHBIX»);
- IIpuxasom Munuctepctsa oOpa3opaHua u HayKu Pocculickoh Degepayuu Ne 499 or
01.07.2013 r. «O6 yrBepxqeHuM NopsyKa OpraHH3allMu MU OCyLecTBIeHHA OOpaz0BaTesIbHO
JICATEJIBHOCTH IO J{OMOIHHTeIbHBIM IIpO@eCCHOHAJIbHbIM IIpOrpaMMaM)> C H3MeCHeHHAMH UH

OnouHeHHAMH OT 15 HoAOps 2013 rona;
- IIMcbMOM C MeTOM4eCCKHMH peKOMeHalMAMu M0 pa3paOoTKe, MOpAyKy BbIAayH WM yyeTy
JOKYMeHTOB O KBaIMuKaluU B Ctbepe JOMOMHUTeNILHOTO NpodeccHoHabHoro OOpa3s0BaHHA

Muunuctepctsa o6pa30BaHua u HayKu Poccuiicxoii Degepauuu oT 12.03.2015r. Ne AK-610/06
«O HallpaBleHH MeTOH4eCKHX peKOMeH alu»;
- [Iucbmom Munuctepcrsa oOpa30BaHua 4 HayKu Pocculicxoii Dexeparun Ne AK - 1879/06 or
02.09.2013 r. «<O noKyMeHTax 0 KBasIMduKaluN»;
- TIucbmMom Muuucrepcersa oOpasopaHua u HayKu Pocculicxolt Dexepanuu Ne 06-735 or
09.10.2013r. «O ZonouHUTeIbHOM MpodbeccHoHasIbHOM OOpa30BaHHH, C pa3sbACHeHHAMM O

3aKOHOaTesIbHOM u HOPMAaTHBHO-IIpaBOBOM oOecneueHuH JOMOIHUTeIbHOTO
mpodeccHoHasIBHOTO OOpa30BaHHs»;

- TIucbmom Munuctepcrsa oOpa30BaHua u HayKu Poccuiicxolt Denepauuu Ne AK-315/06 or
21 espana 2014 r. «O HanpaBieHuH peKoMeHyalui» (MeTOAMYeCKHe peKOMeHAallHu 10
paspa6orke, 3all0JIHeHUIO, y4eTy HW XpaHeHuio OaHKOB O KBaIMUKaluN);

- Ycrasom MAY JIIIO LPO;
- Tlonoxenuvem MAY JITIO LPO «O6 opraHu3ayuu oOpa30BaTesbHOrO Mporecca m0

mporpaMMaM  OMOJHUTeIbHOrO§=©IpotpeccHoHayibHoro)§=—- OOpa30BaHHaA«=(IOBIIEHA
KBaIMukKalHu)»».
Buauku crporo oTuerHoctu (ganee — BCO) — 6naHKH, H3roTOBIeHHbIe THMOrpapcKuM
clloco6oM 10 dopMe, yTBepxXeHHOM MmpaBOBbIM aKTOM OpraHa BJlaCTH, yupexKeHua,
cojlep»KallMe HOMep, CepHio, HMerIOlIve CTeleHb 3allMTbI U Cilel{MasIbHble TpeOOBaHHA M10 UX

XpaHeHHIo, BbIaye WH YHMUTOXKeHHIO, B CJIyYatx, MpeYCMOTPeHHBIX eicCTByIOUIMM

3aKOHOLaTeIbCTBOM Pocculickol Dexepalun.
K BCO B MAY JITIO «L[PO» ornocatca:
1.4.1. JOKYMeHTBI O KBaJIMUKallyu:

— 61aHK yocToBepeHus/CBUAeTeIbCTBA O MOBbIMNeHHH KBAIM@UKAaluy;
— cmpapka 06 oOyyeHuu wm oO Mepwone obyyeHua (cipaBKa 060 oOyyeHHM B

oOpa30BaTesIbHON OpraHH3al{Hy);
— MHble OaHKM JOKYMeHTOB O KBasIMUuKaluH.

TlouloxeHHe TOJIexKUT UCIOJHEHHIO BCCMH MaTepHasIbHO OTBCTCTBCHHBIMH JIMIaMu, 3a
KOTOPbIMH 110 JJaHHbIM Gyxrayirepekoro yyeta 3akperyieHbi BCO.

2.1.

2. Topsaq0k 3akynku 61aHkKoB cTporoi OTaeTHOCTH

MAY JO LPO ocyutectaiaeT 3akymky HeoOxoguMbIx bCO (6aHKOB JOKYMeHTOB O

KBaJIMUKallMH) CAMOCTOATEJIBHO.
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2.8.2.

2.8.3.

3.1.

B3axynky BCO ciezyeT Mpow3BOqHTb Ha MpeMPHATHAX-H3FOTOBMTeIAX 3all[MINeHHOL

nomurpapuyecko mporzykuuu. BsiOop mpexupuaTus—u3rotosutesa bCO ocymlectBysaerca
MAY JITIO LIPO camoctostembHo. CBeqeHua 0 IIpeAIpHATHAX-H3POTOBHTeIAX 3alMIeHHOK
nomurpapuyecko mpotykKuuu Haxogatca Ha calire MHC Poccuu B pa3yene «JIumen3suu,

pa3pelleHua, peecTpbp».
3axynka BCO yomKHa OCyIIeCTBIIATBCA B COOTBETCTBHM C 3aKOHOMaTeJIBCTBOM PoccuiicKon
Meyepauuu, eiicTByIOllMM B ciepe 3aKyMOK Cc yyeTOM TuMa HM Bua OOpa3z0BaTesIbHOH

opraHu3alluu, a TakxKe B CooTBeTcTBUH c [lomoxKeHHeM 0 3aKyliKe TOBapoB, paOoT, ycuyr WA
HYK, ABTOHOMHOM OOpa30BaTeJIbHON OpraHy3alluH.

Jit ABTOHOMHBIX OOpa30BaTeJIBHBIX OpraHu3allui (buHaHCoBOe OOecrieyeHHe 3aKynKH bCO
OCYIeCTBIAeTCA B Mpeyewax cpeJCTB, MOUYYeCHHBIX OT MpHHOCAUeH WOXO MexTebHOCTH,
u/usm cyOcuaMH, NepeyqaBaeMoli OpraHH3allHi Ha BbIMOJIHeHHe MYHMIMMAJIbHOrO 3ajaHus.
Jlupextop 3akm1ouaeT WOroBop Ha mpHoOperenve OylaHKOB C OpraHM3allMeli, uMerollel
JIMI[CH3M1O Ha OCYINeCTBIeHHe eATeMbHOCTH MO W3POTOBJICHHIO 3alIMINeHHOM OT MOAWeOK

nomurpapuyecko MpoxyKUMH, B TOM Y4HMCIIe WeHHBIX OyMar, a Tak2%Ke TOProBIM yKa3aHHon
mponykuueii. J[upekrop mpvKa30M Ha3HayaeT JIMIO, OTBETCTBeEHHOe 3a 3aKyIIKy, yuerT,

XpaHeHue H BbIauy OaHKOB O KBaIM@UuKaluu.
BCO npuo6perarotes (3aka3bIBaroTcd) y MocTaBUuKa (TuNorpadun) HelocpeyCTBeHHO WJM

yepe3 MOuTOBy1oO opraHu3auuto. K kaxyzok naptun bCO youwKHa MpusaraTbes HakslayqHasd WIM

ypyrad COMpoOBOAMTeIbHad JOKYMeHTallus C yKa3aHHeM HaMMeHOBaHHA OIaHKOB, MX cepuii,
HOMepoB(IIp HayIM4HM) H CTOHMOCTH IIpHoOpeTeHua”.

IIpu noctymieHuu O1aHKOB JOKYMCHTOB KOMHCCHel OCyIIeCTBIAeTCA CBepKa COOTBETCTBUA

KouIM4ecTBa OIaHKOB (HX HOMEPOB) YYCTHBIM JaHHBbIM, COJep2KallMXCA B COMPOBOJMTCJIbHBIX

qokyMeutax. Ilo pe3ybTaTaM CBepKH COCTaBJINeTCA aKT B 2-X 9K3EMIIJIApax: MepBbIlii

OK3eMILIAP MepesaeTcA B OpraHV3allHio, OCYIIeCTBIAIOMYIO M3rOTOBIeHHe OaHKOB, BTOpol
9K3eMIIAP — B IleCHTpasM30BaHHyto Oyxrasreputo (IIpuoxenne Nel).
JImmjo, OTBeTCTBeEHHOe 3a MOuy4eHHe, y4eT, xXpaHeHHe u BbIgaay bCO mpegoctapisaer
mupextopy MAY JIIIO LIPO cnenyrome oTueTHBIe JOKYMeHTEI:

Undopmauro o mlaHupyemoii 3axynke BCO no dbopme, cormacHo IIpusoxenuto No2 k
Hactosijemy Ilonoxenuto. Undopmayua o mmanupyemo 3axynke BCO jomxHa ObITS

noymucana 3amMecTuTesem gupexropa MAY JIIJO LPO unm mmiuom ero 3aMeHsIOIMM,
cojlepxKaTb IpHMepHoe 4MCIO cylymaTesel B COOTBETCTBHM C IJIaHOM IIpoBeyeHHa KypcoB
NOBbIMIeHHA KBalMduKanuu. Konwuectso BCO (6maHKOB JOKYMeHTOB O KBaJIM(UKallHy)
HeEOOXOMMO IJIaHHpOBAaTb C YYeTOM BO3MOXHO"O 3alipoca O BbILaye LyOuMKaTa JOKYMeHTa O

KBaIMpUKaluu UW WOpun OaHKOB JOKYMeHTOB O KBaIMUKaLMH Ip 3allOIHeHHy;
MOcHe OCYIeCTBICHHA KaKTON MpouezypEI 3axynku bCO (B TeyeHue roa) — YBeqOMseHHe oO

tbaxruyeckoi 3axyuke BCO no qopme, corsacHo IIpunoxenuio Ne3 kK HacTostyemy
Ilono2xeHuIO;
@KeKBapTaIbHO, WO 5 yucca Mecalla, cyleqyiollero 3a OTYeTHBIM - OTyeT 06 McrOsb30BaHHu
BCO no dope, cormacHo [Tpumoxenuto Ne4 kx Hactosmemy Ilomoxennto. K oryety cilenyet
IIPUKabIBATb KOMMIO MIpHKa30B O BbILAve OKYMECHTOB O KBAIMUKALMH U (MIM) AyOuMKaTOB,

akeT C KOMMAMM JOKYMCHTOB, MOATBepKTaIOWMX MpaBo Ha MowyueHve jyOMKaTa, akT O

CIMCaHHM HM YHHYTOKeHU UcHOpyeHHBIx bCO c npH0O2xKeHHeM KOMMM BbIPesaHHbIX HOMEPOB.

3. Yuér, xpanenne H BbIZa4a O1aHKOB CTporol OTYeTHOCTH

Buauku crporod oTuerHocTH (OKyMeHT O KBaJIM@MKallMwH) KaK JOKYMeHTBI cTporou
OTYETHOCTH JOJDKHBI XPAHUTbCA B YCOBUAX, MCKOYAIOIMMX HECAHKIMOHMpOBaHHbIM JOCTyI
K HMM, a HMCHHO: B CII€WMaJIbHO BBIeICHHIX H OOOpyOBAaHHBIX MOMeIIeHHAX, Celibax WIM

MeT@JUIMYeCKHX IlKapax Cc HajlexKHbIMH BHYTPCHHHMHM JIM HaBeCHbIMM 3aMKaMH, U

YUHTHIBATECA TO Cliet{MasibHomy peectpy. Ilomenmenus, celi*ppl, miKkacpp1, rye xpanatca bCO,
JOJDKHBI ObITb 3aKPbITbI Ha 3AMKH HM OleuaTaHBl.
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Tlepeyaua 3axynmeHHpixx MAY IO LUPO OnaHkop crporof oTyeTHocTH Jpyrum
oOpa30BaTeJIbHbIM yUpexKeHHAM He JOIyckaeTcs.

He ucnomp30BaHHble B TekyujemM roxy bCO, octaBmiMeca nocyle BbIa4H JOKYMeHTOB

ciyluatesiiM, octarotca B MAY JITIO LIPO.
JlOKyMeHTBI O KBasIM(UuKallMu, He MOyYeHHbIe CilyWaTesMMH M0 OKOHYaHHM OOy4eHHA,

XpaHATCA BMeCTe C HEHCIOJIb30BaHHBIMH OaHKaMH JO BOCTpeOoBaHHA.

CrvcaHve W3pacxOA0BaHHbIX OjaHKOB O KBaIMUKAalHH MWpOw3BONMTCA 0 aKTy CIIMCaHHA

OaHKoB cTporo oTueTHocTH (IIpusoxeHue Neb). B akte MpHBOAUTCA COCTaB KOMMCCHH C

yuacTHeMm lipeyctaputesa OyxrasiTepuu, yKa3bIBaeTCA HOMep H aTa JOKYMeHTAa, 110 KOTOPOMy
KOMMCCHA Oba Ha3HayeHa, a TakxKe TepHO, 3a KOTOPbIM MpOM3BONMTCA crMcaHHe.
CrvcbIBaeMbIe JOKYMCHTHI MepeyHCIAIOTCA C yKa3aHHeM MX HOMePOB UH IIpHYHH CHMCaHHA.

AKT MOJMIMCbIBaIOT WICHbI KOMUCCHH, H YTBep»xKaeT JMpeKTop.
BCO, uenopyeHHble pv 3al0HeHHM, MOIexKaT CIMCaHHIO MH YHHYTOXKeHHIO M0 pellleHHIo
co3yjaBaemoli B MAY JITIO IPO xomuccuu nog mpeszcenatembcTBOM Wupextopa MAY JITIO
IIPO c yuacruem mpeyctaputena oT OyxramTrepuu. Komuccua coctaBisetT AKT 006

YHHYTOKeHHU OaHKOB YOKyMeHTOB (IIpunoxenve Ne7) B AByx 9K3emIUIapax. B axte
yKa3bIBaloTCs: KOJIMYeCTBO (HHCIIOM HM MpOmHcbio) HM HOMepa YHHUYTORKAeMbIX OaHKOB

JOKyMeHTOB O KBasIM@uKaluu. Homepa ucnopyueHHEIx bCO BeipesaroTca HW HaKJIeMBaIOTCA Ha
OTJebHbIM sMcT OyMaru, KoTOpbIii IMpHaraeTca K MepBOMy 9K3eMMIIApy akTa. AKT 00
YHHYTOXKEHHU OaHKOB JOKYMCHTOB IIPHKaybIBaeTCA K AKTY O CIIMCaHMM OlaHKOB CTporoli
oTyeTHocTu. IlepBbtii 9K3eMIIJIAp AKTOB C pHoxweHHeM ocTaetca B MAY JIIIO LPO ana
6eccpoyHOrO xpaHeHHsA, BTOPOH 9K3eMIVIAp C KONMeH BbIPe3AaHHbIX HOMEPOB JOKYMCHTOB 0
KBaIMUKalMH pecTaBIAIOTCA B WeHTpaIM30BaHHy!o Oyxrayreputo. AKT MOIMChIBaIOT
WJICHbI KOMHCCHH, HW YTBepKLaeT MpeKTop.
Yuer BCO segetrca B MAY JIIIO LIPO no kaxyomy Buy AOKyMeHTa OTJeIbHO B

cootTBetcTByromei Kuure yueta OaHKOB JOKYMeHTOB O KBaJIMUKaluu, Kak Ha OyMa2xKHOM

HOCHTEeJIe, TaK HU B IJIEKTPOHHOM BHJe.
Kuura yyeta OaHKoB cTporoi oTueTHOcTH (67aHKOB JOKYMeHTOB O KBaJIM(UKarMy)

BKyIOUAeT CUeLyIouve cBeyeHusa (IIpunoxenue Ne 4):
IIpu y4ere nosy4eHHBIx O1aHKOB JOKYMCHTOB O KBaIM@uKaluH:

lara Mouy4eHua OaHKOB JOKYMeHTOB O KBaJIM(uKalluy;
OT KOrO MolyYeHO (HaHMeHOBaHHe OpraHH3allMH-H3rOTOBUTeIA, OT KOTOpOH MNMosydeHbI

OylaHKH JJOKYMeHTOB O KBasIMdukal{uy);
OCHOBaHHe (peKBU3HTHI HakayHOU: HAHMeCHOBaHHe, HOMep, ata);
KONMYCCTBO 3aKYIVICHHBIX OaHKOB JOKYMeHTOB O KBaJIM@uKalMu (Cc yka3aHHeM

THMOrpaPcKux HOMEPoOB), TBEPILIX OOOKeK, MIPHIOKeHHH.

IIpu yueTe BbIJaHHBIX OaHKOB JOKYMeCHTOB O KBaJIM@UKalluu:

Java BbIyauH OaHKOB JOKYMEHTOB O KBaJIM@UuKalluy;

(baMUIIHA, UMA, OTUCCTBO H OJMKHOCTh MosyyaTessA;

ocHoBaHue (Ne ipuka3a u ata);
KONMUYCCTBO BBINAHHBbIX OaHKOB JOKYMeHTOB O KBaIM@uKalluu (c yKa3aHHeM THMorpapcKux
HOMEepoOB), TBEPAIX OOO2XKeK, IPHIOKeCHHH;

NOAMHCh IMA, MOWYAMBUerO OaHKU.

IIpu yueTe ocTaTKoB O1aHKOB JOKYMeCHTOB 0 KBaIM@UKalHu:,

KOJIMUCCTBO OCTABIUMXCA OAaHKOB JOKYMeHTOB O KBaMduKalMH (Cc yka3aHHeM THMOrpadcKux
HOMEpoB). ‘

Kuura yuera OaHKOB JOKyMeHTOB O KBaJIMuKalMH OWKHA ObITh MpOHyMepoBaHa,
IIPOIMHypoBaHa, HMeTb Ha WocweqHel crpaHule 3allMcb O KOJIMYECTBE CTpaHUll, evaTb U

nogmuch Aupextopa MAY JIIIO LIPO.



3.10.

3.11,

3.12.

3.12.1.

3.12.2.

B3anucu Bp Kuwre yuera OaHKOB JOKyMeHTOB O KBaJIM@UKalMM MpOu3BOAATCA B

XPOHOJIOrM4eCKOM TopsyKe pH COBepLIeHHH KaKTOM oOlepalluH MpHxoa-pacxofla JIMIOM,
OTBETCTBCHHBIM 3a TosyyeHHe, XpaHeHHe, yueT M BbIadyy OaHKOB JOKYMeHTOB Oo

KBaIMpukaluH.
[IpuoOpetenupie BCO Takxe perucrpupyloTcs B KHMTax perucTpallMH BbIadH OKYMCHTOB O

KBammouKanuu. Ha kaxqpili Buy OaHKOB CTporol OTYCTHOCTH 3aBOZMTCA OTACIbHad KHMTAa

peructpauuu:
—Kuura peructpalluu BbIqadH JOKYMeHTOB 0 KBasIMuKallun;

—Kunra peructTpaliuu BbIqau LyOMKaTOB JOKYMECHTOB;

—Kuura peructpaumu Bpiawn cmpaBok o6 oOyY¥eHHuM TO MporpaMMaM=IIOBBIIICHHA

KBalMukaluu (pH HeOOxoyMMOCTH).

Kaxylat KHura IpOHyMepOBbIBaeTCA, IIPOWHYPOBbIBaeTCA, OMeUaTbIBAeTCA WH XPaHHTCA Kak

JOKYMeHT CTporoli OTYeTHOCTH.

3allMcH B KHUTax PerucTpallvu MpOU3BOAATCA IpH JOOOM JBYOKEHHM OsaHKOB.

B KHUry perucTpalluv BbIaH AOKyMeHTOB O KBasMduKalwuN (IIpunoxenue Ne8) naHHEre

BHOCATCH M0 CIE XYIOWMM WpaBysiaM:
Cxpo3Hoit 3alIMcbIO MomepeK JIMCTa Hall CMMCKOM cyIyMaTeseli, 3aBeplIMBINMx OOyYeHHe u
HOJYYMBIIHX JOKYMCHT 0 MOBBIMCHHH KBaIMpUKAMH yCTaHOBJeHHOrO OOpa3ila, BHOCATCA

cilelyrollve JaHHBle:
HaWMeHOBaHHe OOpa3z0BaTesIbHOM MporpaMMBI;
o6bem OOpa30BaTeIbHOM MporpaMMBI (4ac.);
lepuoy w/wcpox o6yyeHus: Jara MocTynieHua Ha OOyyeHHe, JaTa OKOHYaHHA Oby4eHHA

(nompebyromca Ona eHecenua 6 @edepanbuyro und@opmayuonnyro cucmemy «Pedepanonert
peecmp ceedenuil 0 0oKymeHmax 06 o6pazoeanuu u (uu) o Keanu@ukayuu, OoKymenmax 06
o6yyenuu»).
Crucok crymatesel (B alaBMTHOM Topayke 10 rpymmiaM CO CKBO3HOM eqMHO HyMepaluert
BO BCeli KHUre — TaKHM OOpa30M, Karat 3alIMcb Noy4aeT yaeTHBIM HOMEP) MO CyIeqyIOWMM

rpadam:
Ne n/m (cKBO3Had HyMepallua 110 Bceli KHUTe);

(bamusIMs, UMA, OTUECTBO (MOCIeqHee — IPH HaIMYMM) JIMA, MOMYAMBINerO JOKYMCHT,

HOMep OylaHKa JOKyMeHTa OT H3rOTOBUTeNIA (B HOpsyKe BOSpacTaHus);

jlata M HOMep IpOTOKONIa aTTeCTaNMOHHOM KOMHCCHH (Ip Hamu);
HOPALKOBBI perucTpalMOHHbI HOMep JOKyMeHTa (B HOps#y{Ke BOSpacTaHHA);

lava BbIjau JOKYMeHTA;

TOJWIMCh JMIa, KOTOPOMY BBIaH JOKyMeHT (eCIM JOKYMeHT BbIaH JM4HO CilyWMaTesto 160
10 JOBCpeHHOCTH).

B ciyyae nomyyeHua WOKyMeHTa 110 AOBepeHHocTH B rpade «IIputoxeHMe» yKa3sbiBaeTca PaMMIHA,

3.12.3.

3.12.4.
3.12.5.

3.13.

WMA MU OTYeCTBO (TOcHeMHee — TIP HAIM4MM) JMa, KOTOPOMY BbIaH NOKYMeHT; JMO0 Nata u
HOMep MIOYTOBOTO OTHpaBeHHA (CCIM OKYMeHT HallpaBlleH Yepe3 OlepaTopoB NoYTOBOL

CBa3H OOIero MOIb30BaHHA);

loa cnuckom cyymatesel rpytlibl cTaBaTca (MoMepeK CTpaHUI[bl): MOAMIMCh OpraHH3saTopa

KYPCOB H JIMI[a, OTRETCTBEHHOTO 3a BbILady JOKYMeHTOB O KBaAIMpUKallMH.

B xonue cnucka craputca neuatb MAY JIIIO LPO.
Ecom 6buia yorymena omMOKa B KHure (BeOMOCTH) BbIZadH OKYMCHTOB, TO NOBTOPHO

3alluch He Jemaetca. HepepHo cyeiaHHad 3alMCb KOppeKTUpyeTcaA MocpeCTBOM BIIMCbIBAaHHA

pAOM HOBO 3anmMcH HM BHeECeHUA OMOWHUTeNbHOK samucu «McripaByieHHOMy BepuTb».
CraBputca NoIIMcb u JemaeTes pactmudposka noymucu. Crasutca neyatb MAY JIIO WIPO.

Cnemmanuct, OTBeTCTBCHHBIM 3a JOKYMCHTbI CTporoH OTYeTHOCTH, MO OKOHYaHHM

KayleHapHoro rowa odopMiiseT KHUry perHcTpallMH BbIZayH OKYMCHTOB CJIe¢7YIOUIMM

o6pa30mM:
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— sets Kyuru perucTpaluy BEIyTaq AOKYMCHTOB IIDOHYMCPOBBIBaIoTCsH;
— Kunura perucTpalluu IIPOWIHYPOBbIBaeTcA;
— Kuura peructpayuu cxpensserca meyars1o o6pa30BaTensHolt opraHu3aluu Cc

yKa3aHHeM KOJIMYECCTBA JIMCTOB B KHUTe perucTpalun.
3.14. IIpu nposeyenuu BEIe3qHBIX KYpCOB NOBBIMeHHA KBaIMPUKaluH BO3MO%KHO oopmueHHe

3.15.

3.16.

"3.17.

BEHOMOCTH BbIadH JOKYMCHTOB O KBaIMduKalHU (IIpusoxenne N09), B KOTOPy!1O BHOCATCA
Te %Ke WaHHble, 4TO uM B Kuury perucrpaluu BpIyay JOKyMeHTOB o KBaIM@ukalluu,
CreymamucT, OTBeTCTBeHHEI 3a JOKyMeHTBI CTporoi OTYeTHOCTH, TIO OKOHYaHHH
KaJICHapHOro rola OPOpMiIsAeT KHHTY peructpaluu Bezomoctelt CJICLYIOWIUM OOpa3om:

— oopmiisetcs THTYIbHBIM MCT;
~— BeHOMOCTH BbIadH JOKYMCHTOB IIPOHYMepOBbIBaIOTCA B XPOHOMOIMYeECKOM MOpsAKe;
—— kuura perucTpal{un,T.e. BEOMOCTH, IpOLIHypoBbIBaroTcs;
—— Kura peructpatiuM (BeqOMOcTH) cKpemiserca neyaTs1O oOpa30BaTenBHOtt

OpraHH3allMy C yKa3aHHeM KOJIMYeCTBA JIMCTOB BeOMOCTeli B KHUTe peructTpalun.B Kuury peructpayuu Bbijaun nyOmuKatTos JOKYMCHTOB O KBaMuKkanuu (IIpunoxenue No
10) BHOocaTca cleqyroumMe JaHHBIe:

— YueTHbI HoMep 3amucu B Kuure Bbia4n JOKyMeHTOB O KBalM@ukalun,
— ata BbIWaW Opuruuasia,
— HyMepauna Ojlanka opurunasa,
— amusus, uMs, oTgecTBO (ocnezHee — np HaJIM4MM) IMI a, MOYYHBIWero OKyMeHT,
— HoMep OylaHKa OKyMeHTa, BBbIaBaeMoro 8B KayecTRe ayOuuxkata,

MOpATKOBBIM PercTpallMOHHbIi HOMep JOKyMeHTa, BBbIaBaeMoro B  KayecTRe
ayOsmukata,

—— MOJNMCh JIMIa, KOTOPOMy BBbIJaH JOKyMeHT (eCJIM JIOKYMeHT BBbIaH JM4HO
cilylateso 00 10 AoBepeHHoctH),60 Jara HM HOMep TOYTOBOrO OTUpaBsIeHHA
(ecM JOKYMeHT HalIpaByleH 4epe3 onmepaTopoB MOYTOBOH cBa3H obmero
I1OJIb30BaHHs1);
B cilyyae NouyueHHA jyOMKaTa JOKyMeHTa 10 OBepeHHOCTH B rpade
«IIpusioxeHne» yka3biBaetcs (baMMIMa, AMA UH OTUeCTBO (mocueqHee — pv Hamwunn)

JIMI{a, KOTOPOMy BbIaH JOKyMeHT;
Kaxyaa 3anvcb 0 Bbiaye yOmMKaTa 3aBepseTcH TOMMMCbIO OTBeTCTReEHHOrO mua 4
CKpellJIAeTCA MeuaThIO.
B Kuury perucrpanuu spiayH cmpaBoK 06 o6yueHHH 0 ONONHUTeNBHOI
MpodeccuouasbHol MporpaMMe 10 HaKOMMTeHHOM cucTeme (IIpunoxenue Nell) puocatca
CileMyrouve cBeyeHus:

— Ne n/n (ckBo3sHai HyMepaua m0 Bceli KHUre); 9TOT HOMep ABJIACTCH HOMepOM
ClIpaBKy;

— damums, ums, ordecTBo (TlocienHee — Ip HaJIM4MM) JIMIa, MOMYYMBIerO OKYMeHT;
— Mata BEIaW JOKyMeHTa;
—— HavMeHOBaHHe MOAYJIA TONOMHATeIBHON npodeccnoHaIbHO nporpaMMBI;
— KOJIMYeCTBO 4acoB (OObeM);
—— HOAMHCh JIMA, KOTOPOMy BbIaH JOKYMeHT (eCJIM JOKYMeHT BbIaH JM4HO

CJlyWaTesO M60 10 NOBepeHHocty). 7
B cmyyae nosyueHua JOKyMeHTa 10 OBepeHHocTH B rpape «I Ipunoxenne» ykKa3bIBaeTcr(bamusMa, HMA M OTYeCTBO (MOCcHeqHee — MIpH HaIM4HM) JIMIa, KOTOpOMy BbIyaH JOKyMeHT;mu60 JaTa M HOMep HOYTOBOrO OTHpaBeHUA (ecm TOKYMeHT HallpaByieH Yepe3 OllepaToposNOYTOBOH CBA3H OOMero MOb30BaHHA).
B cmyyae ocBoeHua jOnOHUTeIBHOL MpodecchoualbHolk mporpaMMsl mapaswiebHO ¢
MONyHeHHeM CpeqHero MpoeccwouasbHOro uM (HM) BBICIero OOpa30BaHus yNOCTOBepeHHe O

*
6



3.18. CBeyqenua 0 OKyMeHTax 06 oOpa30BaHuH uM (HIM) O KBalMduKalMu, AOKyMeHTax 06
o6y4eHHH, BBIaBaeMBIxX c 1 ceHTaAOpsa 2013 r., NOWIexKaT BHECeHHIO B HHPOpMalHOHHy10

cuctemy. IlepeyeHb cBefeHuli, BHOCMMBIX B (beepasibHyIO MH(OpMallMOHHy!O cCHcTeMy

«DeyepasIbHbBIM peectp cBeyeHui 0 ToKyMeHTax 06 oOpa30BaHHN HM (HJIM) O KBaIMpuKalMN,
JOKyMeHTax 06 o6yyeHuM» (IIpunoxenne Nol2), skmo4uaeT CileyollMe cBeeHUA:

e BH JOKYMeHTA;
e Cratyc JoKyMeHTa;
e cBeJ[eHHA, NOATBepxKLaroMMe (akT yTpaTbl WOKyMeHTa OO OOpa3s0BaHHH (JIA MOKyMeHTA,

110 KOTOpOMy MOATBep»xK eH (PakT yTpatel);
e cBeeHHA, NOATBepxKyaroujHe tbakT OOMeHa WH YHHYTOXKeEHHA JOKYMeHTA (JIA JOKYMeHTA,

110 KOTOpOMy MOATBepxKTeH PakT OOMeHa MH YHHUTOXKeHUA);

¢ HOMep H CepHa JOKyMeHTAa;

e jlaTa BbIauH UM perucTpallMOHHbIM HOMep JOKYMeHTA;

e jONOuHHTéIbHat mpodbeccwoHalbHad mporpaMMa  (oBbIMeHHe  KkBalM@ukalun/

mpodbeccnoHasIbHas lepenoroToBKa);
¢ HaHMeHOBaHHe JONOJHUTeIbHOM mpodeccHoHaIbHOM MporpaMMHI;
® HauMeHoBaHHe oOslacTH mpodeccHoHaIbHOH eaATeJIbHOCTM, YKPYMHeHHbIe Ipylilibl

clellvasIbHOCTel, HaMMeHOBaHHe KBaIMpUuKalluy;

¢ yposens o6pa3o0Banua BO/CIIO,  amusua yka3anHas B JurIoMe 0 BO mum CIO, cepus
yjokyMeuta 0 BO/CIIO, nomep Zoxymexuta 0 BO/CIIO;

e roy Havana o6y4eHus, roy OKOHYaHUA O6y4eHHA, CpOK OOyYeHHA, 4acoB;
e (baMusua, UMa, OTYCCTBO (IIpH HAaJIM4HH) JIMWa, KOTOPOMY BbIaH OKYMeHT;

e jlaTa pooKeHHA UM MO NomysaresA;
e CHUYIJIC;

e HaHMeHOBaHHe JOKyMeHTa 06 o6pa30BaHuH (OpuruHasa) , cepa, HOMED,

pericTpaliMoHHbii, JaTa BbIad (OpHrMHasa), PaMWJIMA, MMA, OTYCCTBO MOMy4aTesA

(opuruuasia);
e HOMep JOKYMeHTA JIA H3MeCHeHHA.

3.19. IIpu Ha3HaveHHu HOBBIX paOOTHHKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a HOJyYeHHe, yueT, XpaHeHHe UH

Bbijaxy BCO Heuciosb30BaHHble OaHKU, KHMIM y4eTa M perucTpalluu MepewaroTca 10 aKTaM

KaK JIOKYMeHTbI cTporo% oTueTHocTH. IIpoBoquTca MHBeHTapu3al{MaA B CBA3H CO CMeHOL

MaTepHaJIbHO-OTBETCTBeHHEIX JMU. COTpyJHUK, IPHHABLIM OaHKY UM KHUIH, paciMcpiBaeTca
B OIMCH — B HOJIyYeHUH, a CHaBUIM — B Caue 9THX OAHKOB.

4, 3anoaHenne 6.1ank0B JOKYMeHTOB 0 KBaINpUKAUMH, BbIjada AyOMKaTOB OKyYMeHTOB
0 KBasIM@ukalnn

4.1. JlokyMents1 0 KBamduKalun odopMisotcs Ha rocyapcTBeHHOM s3bIKe PoccuiicKoii
Meyepauuu.

NOBLIMeHHH+KBaIMuKallMH BbI-aIOTCA BbIITYCKHHKY OHOBpeMeHHO Cc [lOsly4eHHeM
COOTBETCTBYIOINero JOKYMeHTa 06 OOpa30BaHHH.

4.2. Tlpu 3anomHenmm OaHKOB JOKyMeHTOB O KBaslMduKallMu (jalee - OaHK MOKyMeHTA)

HeOOXOJHMO yKa3bIBaTb CileYIOWMe CBeeHHA: °

e ouunambHoe Ha3paHHue MAY JITIO LIPO, cormacno Ycrapy;
e pervcTpal{MOHHbI HOMep M10 KHUTe perucTpallMH JOKYMCHTOB;

e HavMeHOBaHHe ropoa;
e ata BbIqad OKyMeHTAa;



4.3.

4.4,

4.5.

5.1.
5.2.

5.3.

e (amma, UMA MU OTYeCTBO JIMMa, Mpolleuero MOBbIMeHHe KBaIMuKalMu (MMuUeTCA

IIOMHOCTbIO B MMCHHTeCJIbHOM MayexKe B COOTBETCTBHH C 3alIMCbIO B IaclopTe WIM

JOKyMeHTe, ero 3aMeHsIOWeM). DamusIMs, HMA, OTYCCTBO MHOCTpaHHOrO rpaxKqanina
3alMCbIBaFOTCA M10 JJAHHBIM Hal[MOHAJIbHOrO aciopTa B PYCCKOA3bIYHOM TpaHCKpUIIMH,

e HaHMeHOBaHHe IporpaMMBI;
@ CpOK OCBOeCHHA IIporpaMMBI.

BuaHkK JOKyMeHTa TIOAMMChIBaeTCA WMpeKTOPOM yupexeHuA HU CeKpeTapeéM aTTecTalMOHHOK

xomuccun. Tloqnuch Ha JOKYMeHTAax TIpocTaByideTCA UepHHJIaMH, MacTOw WIM TyLIbIO YepHOrO

useta. Ha Mecte, oTBeqeHHOM Jia meuatTu - "M.II.", craputca neuatb MAY JIIIO LIPO.
BuaHKH JOKYMeHTOB 3allOJIHAIOTCA TevaTHbIM ClOcOGOM c MOMOMIbIO IpHHTepa, wpudTom
yepHoro IBeTa.

JiyOnukaTbl BbIyaIOTCA JIMUaM, yTpaTHBIIMM JOKYMeHTbI, pH YyCNOBHH HalMyHA B

oOpa30BaTeNbHO OpraHu3allMH BCeX HeOOXOMMBIX CBeeHHH O MpOXO%KTCHHH aHHbIMu
muiamu oOyyeHus. JlyOmmKaT BbIfaeTcd Ha (baMMJIMIO, HMA, OTYCCTBO, HeHTHUHBIC

NOJIMHHMKy WOKyMenta. JlyOmuKarT BbIaeTca Ha OaHKe, JeHCTByIOWIeM Ha MOMECHT BbIaq
nyOnuxata. Ha nyOsMkate JOKYMeHTAa B 3aFOJIOBOK Ha THTYJIe ClipaBa BBepXy CTaBHTCA WITaMI

"nyOmuKat"
5. [opsjoKk KonTposn

Koutpompubie (byHkHuu Bo3saraores Ha Zupexropa MAY JITIO LPO.
Jlna uckmouenua cryaaes OMIMOOK, MOWeHHMYeCTBa M XHINeCHHM B MCHOb30BaHHN OaHKOB

cTporoli OTYeTHOCTH HeOOXOAMMO peryAPpHO MpOBOAUTS ipoBepKu. Ilpukasom upeKTopa
yTBepxKaeTcd COCTaB KOMMCCMM M rpajuK BHYTPeHHUX MpoBepoK Ha TeKyINMM oj.
Ha3HayenHad KOMUCCHA 110 rpaHKy Mpou3BOAUT MpoBepKH BeyeHHA y4eTa uM coOmMOTeHHA

ycIOBU XpaHeHua OaHKOB CTporoli OTYCTHOCTH Y OTBETCTBCHHOTO JIMIIA.
Ilo pe3yubTaTaM BHYTPeCHHHX MPOBePOK COCTABIIAETCA OTYET ALA IPHHATHA ONepaTHBHBIX Mep

110 yCTpaHeHHi0 BbIABJICHHBIX HapylleHHii.



ITpusoxenne Nol

Mynuunnas noe aBbToHomHoe yupexyenne ONOMHUTeIBHOTO Npodeccnona.IbHOro OOpa3z0BaHAA

Ilerpo3aBojckoro roposckoro oKpyra «lentp pa3sBuTua oOpa3z0BaHnnA»

Kog dopmsi no OKYJI|070000

AKT No __
IIPHeMKH 61aHKOB CTporol OTUeTHOCTH

«_« 20__r.

Komuccna B CocTaBe:
(1OMKHOCT, (PaMHIHA, MHHLMAIb!)

Ha3HaveHHad IpuKa30M PyKOBOJMTeIA OpraHv3al{HH OT «__« 20__r. Ne ,

TIpou3Bera WpoBepky (bakTu4ecKoro HaM4MsA OAHKOB CTporol OTHCTHOCTH, MOI Y4eHHBIX

OT ,

coracHo cuety Ne OT «_« 20__r., HakayHoli Ne

B pe3ysIbTaTe IIpOBepKH BbIABJICHO:

1. CoctosHue ylakOBKu

2. Hammune OaHKoB CTporol OTYCTHOCTH:

KomwuecTBo KHHT

HaumeHoBaHne HU
(OnaHKOB) NoNo Hezo-

=e

con depiees (akTH- n10 ae Cepua|V3nmurKku me Bpak|o6utyro

yeckoe Hakjlaq- CYMMYy

HOW

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Tlogmucu wIeHOB KOMHCCHH:

1.

2.
3.

Yxka3aHHble B HACTOAINeM akTe OlaHKH CTpOrol OTYCTHOCTH IIpHHAI Ha OTBCTCTBCHHOE

XpaHeHHe HM OIpHXOOBaI B Ne «_« 20__r.
(HaMMeHOBaHHe JOKyMeHTAa)

(qosKHOCTE) (mogmucs ) (pacummposka nogmucn)



IIpusoxenue Ne 2

MyHnunnasbHoe AaBTOHOMHOe yupexKeHhe AONOIHHTeIbHOFO NpodeccnoHnaJIbHOrO OOpa3z0BaHuA
Ilerpo3asogackoro ropoxckoro oKpyra «LlexTp pa3BuTua oOpa3z0BaHHA»>

Wndopmanna
0 W1aHHpyeMoli 3akynkKe 6.1aHKOB CTporoii OTUeTHOCTH,

HeOOXOMMBIX JI MPOBeCHHA KYPCOB NOBLIMeHHA KBAIHpuKaWHH B20 rosy

Ilianupyemoe HavmenosanneNo Haumenosanne 6s1aHKOB PY Konmuectso|IIlnanupyemas
KOJIHYCCTBO npewnpusTus-n/t JOKYMCHTOB " WTyK ata 3aKyKucirylmatenel H3POTOBHTeIIA

3aMecTUTelb TUpektopa / /



IIpusoxeHue No3

Mynnyunasbnoe aBTOHOMHOe yapexkAeHhe AONOIHUTeEIbHOrO NpodeccHoHaJIbHOrO OO pa3z0BaHAA
Ilerpo3sapoackoro ropoyckoro oKpyra «LlexTp pa3BuTHA OOpa3s0BaHHA»

YBeomMsieHne
0 dakTH4eCKOH 3akynkKe 61aHKOB CTporol OTYeTHOCTH

No HavmMenosanne 6s1aHkoB Kosmuectso|Hanmenosanve lpeqnpuaTua- J\ata
n/t TOKYMCHTOB WITyK W3POTOBHTEIA 3aKYIKH

3SaMecTHuTelIb TupeKtTopa / /
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Ipusoxenue No6

Yreepanena mpukasom Munduna Poccnuor 15. 12.2010 N 173n

YrTBeprK aro

PykoBO{MTeJIb

yupexkqe HHA

(no anc) (pacuiMdpoBKa noznncn)

" " 20 rr

AKTN
0 cnucaHun 61aHkKoB CTporoi OTUeTHOCTH KOJIbI

@opma no OKY/JI 0504816

oT " " 20 r. J\ata

Yupexqenne
no OKIIO

MartepuaIbHO OTBETCTBEHHOEC JIHLO

meserovera [_] _Kpeawrenera [|(J0sDKHOCTD, (pam HJIMA, MHMUMaIb!)
Komuccns B COCcTaBe

’

Ha3HaveHHad Mpuka30M (pacniopsxkeHHeM) OT " " 20 r.N , COCTABWIa HACTOALIMH AKT

BTOM, 4TO 3alepHonc " " 20 r no " " 20 r.

HO Wle2kaT CTIMCAHHIO:

Byauk rol OTUCTHOCTH Jara yHuuTooke HHA

HOMe ce
1 2 3 4

TIpwanna crcaHia

IIpenceyqatesIb
KOMHCCHH

(10KHOCTE) (logmucs) (pacumposka noznncr)

Unenbl KOMUCCHM:
(10sDKHOCTB) (nlognnce) (pacmmudposka nogncn)

(10JDKHOCTB ) (rloqnHce) (pacumdposka noznucn)

(10DKHOCTB) (nognncs)
"

(pacummposka noznucr)

(10sDKHOCT) (lo anHcb) (pacumudposka nlognucH)

" " 20 r.



IIpustoxenne No7

Mynuuunasbroe aBrouomnoe yapexKeHHe AONOIHHTeAbHOrO npodeccnonasbHoro OOpas0BaHHA

[lerpo3aBogcKoro ropoxckoro oKpyra «eHTp pasBATHsA O6paz0BaHHA»

YTBEPXK]TAIO

Jiupextop MAY JITIO LIPO

/J1.B.koHHUKOBa/

« » 20 r.

AKT Ne

06 yHH4TORKeHHH 61aHKOB CTporoh OTUeTHOCTH

oT«_» 20 r.

Komuccua, Ha3HayeHHasd mpuKa30m Ne oT« » 20 r., B COCTaBe:

1.

2.
3.

cocTaBuila HacTosIlMit akT 06 yHHYTOXKeHUM UCHOpYeHHHIX OaHKOB CTporol OTUCTHOCTH

(HaviMeHoBaHHe)

B KOJIMUCCTBE IITyK,
(unem0) (mporci0)

HOMepa OJIaHKOB:

(mpusiararorcs).

Tlogmucu wieHoB KOMMCCHH:

1.

2.

3



IIpusoxenue kK Axty Ne

OT « » 20 r.

Homepa yHH4TO*KeHHDIX O61aHKOB CTporoi OTUeTHOCTH

No
Havumenopanne O1aHKOB

KommuyecTBo

(mT. )
(4MCJIOM H MporHcsto)

Homepa O1aHKoB 0
KBayIn@ukaynn

(BbIPesaloTCA H3 HCOpueHHbIx
OaHKOB HM HakJIeHBaloTCA)

Iloqmmcu WieHOB KOMHCCHH:

i,
2.
3.



@Mopma

KHHIH perucTpaliil BbIad JOKYMeHTOB 0 KBaJIN~uKAannH

IIpunoxenne Neg

Homep Tlogmmcp
mpoTokosa TMopsakoBbiitNo Homep 6y1aHka ” L Jlata sma,®HO utToroBoli perucTpalMoHHbii IIpumeyanuen/n yHocToBepeHusA 6 BbI-ayH|WOJYYMBLerO

aTTecTallHOHHOH HoMep
OKYMeHT

KOMHCCHH

2 3 4 5 6 7 8

Haumenoeanue npozpammotl kypcoe (mody.1A), cpoK nposedenua, 06veM
1

2
3

Omeemcmeennoitt opeanuzamop (nodnucs) 3amecmumeb dupeKmopa (noonuco)

| M1 | |

Haumenoeanue npozpammot kypcoe (mody.1A), cpoK npoeedenua, 06bem

4
5

Omeemcmeennolii opeanuzamop (nodnucb) 3amecmumeib OupeKmopa (noodnuce)

MII |
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